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 č.j. 004/2026  

Vnitřní směrnice ředitele školy 

Stanovení podmínek pro podávání žádostí o přijetí dítěte k 
předškolnímu vzdělávání 

Ředitel Lesní mateřské školy Lesní mateřská škola Zahrádka Troja, se sídlem Na Farkách 
92, 171 00 Praha – Troja (dále jen „LMŠ“), po dohodě se zřizovatelem Zahrádka Troja 
škola z. ú., v souladu s vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění 
pozdějších předpisů, a v souladu s § 34 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších 
předpisů, stanoví následující podmínky pro podávání žádostí o přijetí dětí k předškolnímu 
vzdělávání pro školní rok 2026/2027. 

Místo vydávání žádostí 

Lesní mateřská škola Zahrádka Troja, Na Farkách 92, 171 00 Praha – Troja, Webové stránky 
školy: www.zahradkatroja.cz 

Termín a místo zápisu 

Zápis dětí k předškolnímu vzdělávání pro školní rok 2026/2027 je stanoven na 17. a 18. 
března 2026, v souladu s harmonogramem MČ Praha 7. 

Způsob podání žádosti 

Žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání lze podat: 

●​ osobně v místě zápisu, 
●​ prostřednictvím datové schránky školy, 
●​ elektronicky e-mailem s uznávaným elektronickým podpisem zákonného 

zástupce. 

V případě podání žádosti jiným způsobem než osobně je zákonný zástupce povinen doložit 
originály nebo úředně ověřené kopie požadovaných dokladů nejpozději k termínu zápisu. 

Odpovědná osoba 

Za příjem, evidenci žádostí a průběh přijímacího řízení odpovídá ředitel školy:​
Mgr. Jan Spilka 
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Správní řízení 

Termín odevzdání žádosti je rozhodný pro zahájení správního řízení. O přijetí dítěte 
nerozhoduje datum ani pořadí doručení žádosti, ale splnění podmínek a výsledné bodové 
hodnocení dle stanovených kritérií. 

Zveřejnění výsledků 

Výsledky přijímacího řízení budou zveřejněny pod registračními čísly dětí na nástěnce školy 
na webových stránkách www.zahradkatroja.cz a zároveň oznámeny elektronickou formou na 
e-mail zákonných zástupců, a to nejpozději do 5 dnů od ukončení zápisu. Rozhodnutí o 
nepřijetí dítěte, která si zákonní zástupci nevyzvednou osobně, budou zaslána doporučeným 
dopisem s dodejkou. 

Povinné předškolní vzdělávání 

Dle § 34 školského zákona je povinné předškolní vzdělávání stanoveno pro děti, které 
dosáhnou věku 5 let do 31. 8. 2026. Povinnost se vztahuje na děti s trvalým pobytem na 
území České republiky a na děti cizinců, kteří splňují zákonné podmínky pobytu. Povinné 
předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením. 

Očkování 

Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným 
očkováním, případně má doklad o imunitě nebo o trvalé kontraindikaci k očkování, v souladu 
s § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví. Tato povinnost se nevztahuje na 
děti plnící povinné předškolní vzdělávání. 

Součást žádosti 

Nedílnou součástí žádosti je souhlas zákonného zástupce se zpracováním osobních údajů a 
potvrzení o seznámení se s touto směrnicí a dalšími vnitřními dokumenty LMŠ, v souladu s 
platnými právními předpisy o ochraně osobních údajů (GDPR). 

Nahlížení do spisu 

Zákonným zástupcům bude umožněno nahlížet do spisu a vyjádřit se k podkladům 
rozhodnutí dle § 36 a § 38 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád. 

Doklady předkládané u zápisu 

Zákonný zástupce předloží: 

●​ vyplněnou žádost o přijetí dítěte, 
●​ evidenční list dítěte potvrzený pediatrem včetně údajů o očkování (pokud se 

povinnost vztahuje), 
●​ rodný list dítěte (postačí prostá kopie, i v elektronické podobě), 
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●​ občanský průkaz zákonného zástupce; cizinci pas a doklad o pobytu, 
●​ v případě zastupování dítěte jinou osobou doklad o oprávnění dítě zastupovat (např. 

rozhodnutí soudu). 

 

Kritéria pro přijímání dětí do MŠ 

Kritéria Specifikace (Věk dosažený 
k 31. 8. 2026) 

Body 

Sourozenec Dítě, jehož sourozenec LMŠ 
již navštěvuje a bude v 
docházce pokračovat. 

 25

Zkušenosti Zkušenosti dítěte a rodiče s 
podobným druhem 
předškolního vzdělávání 
Lesní klub, Lesní dílničky, 
LMŠ. 

 25

Věk dítěte 6 let – nar. do 31. 08. 2020  10

 5 let – nar. do 31. 08. 2021  10

 4 roky – nar. do 31. 08. 
2022 

 10

 3 roky – nar. do 31. 08. 
2023 

 7

 2 roky – nar. do 31. 08. 
2024 

 1

Bydliště dítěte Vzdálenost bydliště od 
zázemí školky. 

 10

 
 
V případě nedostatku volných míst budou přijímány děti podle počtu získaných bodů a to do 
nejvyššího povoleného počtu dětí stanoveného v rejstříku škol a školských zařízení. 
 
V případě rovnosti bodů může být přihlédnuto ke specifickým potřebám rodiny. 
 
V Praze 10. 01. 2026 Mgr. Jan Spilka 
 
ředitel LMŠ Zahrádka Troja 
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