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PROVOZNÍ ŘÁD VÝDEJNY - Lesní mateřská škola Zahrádka Troja
Pro školní rok 2024/2025, aktualizovaný k 8.3.2024, platnost od 1.9.2024

„Tento provozní řád výdejny nahrazuje provozní řád výdejny pro školní ro 2023/24 a to datem 1.9.2024“

Název školky: Lesní mateřská škola Zahrádka Troja s.p.o

Sídlo: Na Farkách 92, Praha 7, 171 00

Zázemí školky: Na Farkách 124, Praha, 17100

E-mail / Web: info@zahradkatroja.cz / www.zahradkatroja.cz

Zřizovatel: Zahrádka Troja Škola z.ú

Předseda: Mgr. Jan Spilka

Ředitelka: Mgr. Jan Spilka

IČO: 17 109 132

IZO: 691 015 741 / výdejna 181 127 270

Zpracovala: Mgr. Jan Spilka, ředitel LMŠ

Směrnice nabývá účinnosti dne: 1.9.2022

Identifikace výdejny lesní MŠ
1. Školní stravování je poskytováno v souladu s § 119a školského zákona 561/2004 Sb. pouze

dětem navštěvujícím lesní MŠ Zahrádka Troja .
2. IZO výdejny 181 127 270
3. Výdejna lesní MŠ je typem zařízení školního stravování dle vyhlášky o školním stravování č.

107/2005 Sb. § 3 odst. 1d.
4. Výdejna lesní MŠ uskutečňuje svůj provoz na adrese Na Farkách 124, Praha 7, 171 00.

Rozsah školního stravování
5. Školní stravování je poskytováno v rozsahu a kvalitě definované § 122 školského zákona

561/2004 Sb. a vyhláškou 107/2005 Sb., tedy přesnídávka, oběd, svačina a tekutiny v rámci
pitného režimu, vše dle principu vyváženého a zdravého stravování. Rodiče mají možnost
podepsat „dohodu o individuálním stravování“, pak si zajišťují dopolední a odpolední svačinu
samostatně. Ve školním roce 22/23 všichni rodiče individuální stravování pro zajišťování
svačin podepsali.

6. Výdejna vydává jídla připravená dodavatelem stravovacích služeb Inspirace – zařízení
školního stravování s.r.o. IČO 095 19 696. V rámci pitného režimu škola zajišťuje dětem po
celý den možnost doplnit si vlastní termosku nebo jinou láhev na pití pitnou vodou a v zimních
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měsících i čajem, který je k dispozici v zázemí lesní MŠ. Rodiče byli poučeni o správné údržbě
a sanitaci termosek a lahví na pití.

7. Zákonný zástupce dítěte vyplní na počátku docházky Smlouvu o předškolním vzdělávání, která
je platná po celou dobu docházky dítěte a je zároveň přihláškou k školnímu stravování.

8. V případě alergií nebo omezení ve stravě dítěte je zákonný zástupce povinen informovat
bezodkladně ředitele LMŠ o povaze dietního omezení a doložit požadavek na konkrétní dietní
omezení potvrzením od lékaře dítěte. Lékařem nařízená dieta bude do výdejny dopravována
rodičem v termoboxu nebo dodavatelem stravovacích služeb.

Cena za školní stravování
9. Jídelníček na nadcházející týden je zveřejňován na webu www.zahradkatroja.cz a to včetně

uvedení alergenů vždy nejpozději ve čtvrtek předchozího týdne.
10. Cena stravného je 81 Kč/dítě/den na první pololetí školního roku. Dodavatel si vyhrazuje právo

cenu na druhé pololetí změnit. O této skutečnosti budou rodiče obratem informování.
11. Stravné hradí zákonný zástupce dítěte převodem na bankovní účet č. 123- 7682880237/0100 a to

nejpozději do 25. dne předcházejícího měsíce paušální částkou. Případné přeplatky jsou
vráceny na účet zákonného zástupce 2x ročně a to nejpozději k poslednímu dni měsíce, který
následuje po skončení pololetí.

12. Odhlašování školního stravování je možné do 7:00 hodin dne nepřítomnosti dítěte. Na pozdější
odhlašování nemůže být brán zřetel.

Výdej stravy
13. Strava je vydávána v následujících časech:

a. dopolední přesnídávka: 9:00 – 9:30
b. oběd 12:00 - 12:30
c. odpolední svačina 14:15 - 14:45

14. Dovoz stravy. Jídlo je dováženo dodavatelem stravovacích služeb Inspirace – zařízení
školního stravování s.r.o. IČO 095 19 696. 1x denně. V oddělených nádobách je dodán
oběd. Závoz probíhá bezprostředně před výdejem oběda. Nádoby a termoboxy se stravou a
potravinami jsou předány na předem dohodnuté místo. Následně pracovník dodavatele
přemisťuje nádoby na místa vhodná pro udržení teplot požadovaných výrobcem (dle
průvodky), oběd k výdejnímu pultu.

15. Výdej stravy realizuje pracovník výdeje v souladu s platným HACCP a hygienickým
minimem.

16. Pracovník výdeje připraví před příchodem dětí prostory pro stravování, odstraní předměty,
které v prostoru být nemají, a provede sanitaci stolů.

17. Pracovník výdeje servíruje dětem polévku i druhý chod na jejich místo u stolu
18. Použité nádobí a náčiní děti umísti do bedny, kterou následně zaměstnanec odnese na místo

určené. Dovozce stravy odváží špinavé nádobí a druhý den přiváží čisté nádobí. Nádobí myje
v myčce nádobí k tomu určené.

19. Pitnou vodu pro zajištění pitného režimu a na umývání je zajištěna vrtem v zázemí a kvalita
vody je pravidelně kontrolována dle provozního řádu studně.

Likvidace nespotřebovaných potravin a zbytků, odvoz použitých gastronádob
20. Hygienické čištění termoboxů a várnic je v režii dodavatele stravovacích služeb včetně talířů a

příborů. Jídlonosiče na svačiny dětem zajišťovány rodiči. Rodiče byli poučeni o nutnosti
udržování jídlonosičů v řádném stavu a jejich pravidelné, denní sanitaci (dle pokynů výrobce
jídlonosičů).

21. Vzniklé zbytky odváží dodavatelem stravovacích služeb Inspirace – zařízení školního
stravování s.r.o., který se zároveň stará o sanitaci nádob.
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Hygiena dětí
22. Zaměstnanci lesní MŠ zajišťují, aby si děti před každým jídlem hygienicky omyly a osušily

ruce.

Hygiena pracovníků výdeje
23. Všichni pracovníci výdeje musí mít platný potravinářský průkaz.
24. Všichni pracovníci výdeje musí být seznámeni s hygienickým minimem a HACCP výdejny.

Pracovník výdeje si vždy před započetím práce a následně vždy, když je to třeba, umyje
důkladně ruce (z připravené várnice s výtokovým kohoutem).

25. Všichni pracovníci výdeje dodržují zásady osobní a provozní hygieny (včetně používání
stanovených osobních ochranných pomůcek a výdejních pomůcek). Plášť pro výdej stravy,
stejně i rukavice které jsou uloženy ve tašce k tomu určené,. Pracovníci výdejny používají
pokrývku hlavy, nebo mají vlasy zajištěné gumičkou.

26. Všichni pracovníci výdeje musí chodit do práce v dobrém zdravotním stavu. Při podezření na
infekční/alimentární onemocnění bezodkladně informují ředitele LMŠ a do práce nenastupují,
nebo práci bezprostředně opouští.

Úklid
27. Uzpůsobení prostoru pro výdej pokrmů zajišťuje pracovník výdejny zejména odstraněním

nevhodných předmětů ze stolů, sanitací stolů a výdejní plochy.
28. Pracovník výdejny zajišťuje také základní úklid jídelních stolů a pultů výdejny bezprostředně

po ukončení výdeje, odnos boxů se špinavým nádobím, použitých termoboxů s várnicemi na
smluvené místo pod horní Maringotku.

29. Pravidelný celkový úklid prostor zajišťují zaměstnanci dle rozpisu (vnitřní směrnice úklid).
30. Sanitační přípravky a utěrky na úklid stolů a pultů jsou skladovány na místě k tomu určeném

mimo dosah dětí. Použité utěrky určené k vyprání jsou uloženy v tašce a pravidelně odváženy k
vyprání odpovědným pracovníkem dle vnitřní směrnice úklidu

Použitá legislativa
● Školský zákon 561/2004 Sb.
● Zákon o ochraně veřejného zdraví č. 258/2000 Sb.
● Vyhláška o školním stravování 107/2005 Sb.
● Vyhláška o předškolním vzdělávání 14/2005 Sb.
● Nařízení Evropského parlamentu a rady (ES) č. 852/2004 ze dne 29. dubna 2004 o hygieně

potravin

V Praze 8.3.2024             Mgr. Jan Spilka
Ředitel LMŠ


